Knihovni a vypujcni rad

Muzeum Vysociny Jihlava, prispévkova organizace

Clanek 1.

Zakladni ustanoveni

1.1 Knihovna Muzea Vysociny Jihlava, pfispévkové organizace (dale jen knihovna MVJ) je
v souladu se zfizovaci listinou muzea verejné pristupnou knihovnou se specializovanym
fondem.

1.2 Poslanim knihovny MVJ je shromazdovat, zpracovdvat a zpfistupfiovat odbornou
literaturu a informace ve specializovaném knihovnim fondu nejen pro pracovniky muzea,
ale i pro Sirokou verejnost. Knihovna umoznuje rovny pfistup k informacim, svoji ¢innosti
prispiva k uchovani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury, vzdélani a k vychové.

1.3 Cinnost knihovny se Fidi témito pravnimi predpisy:

e Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb. o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych informacnich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu

e Zakon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisl

e Zakon ¢.122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy, ve znéni pozdéjsich
predpisl

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist

e Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdéjsich predpisu

e a dalSimi pfisluSnymi zakony a natizenimi.



1.4 Muzejni knihovna je knihovnou prezencni.

Clanek 2.

Knihovni fondy

2.1 Ve specializovaném fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k hlavni ¢innosti
muzea. Tento fond je budovan v ndvaznosti na ucel zfizeni a na ukoly organizace, je
dopliiovdn podle tematického planu a aktualnich potfeb muzea.

2.2 Knihovna ziskava literaturu do fondu nésledujicimi zplsoby: ndkupem, vyménou, odkazy,
dary, eviduje i publikace ziskané hlavni ¢innosti muzea a jeho zaméstnanci (sborniky

z konferenci, literaturu zakoupenou z grant(, reprezentacni publikace, autorské publikace
zaméstnancll muzea atd.).

2.3 Knihovni fondy se pGjcuji pouze prezencné ke studiu ve studovné.

2.4 Pro pracovniky muzea je povolena zapujcka mimo studovnu na pfislusné odborné
pracovisté. Tyto knihy nesmi byt z pracovisté MVJ odnaseny. Za jejich stav zodpovida
pfislusny pracovnik.

2.5 Knihovni fondy a zafizeni knihovny jsou majetkem Kraje Vysocina a uZivatelé jsou povinni
je chranit a nesméji je poskozovat.

Clanek 3.

7voO

Prava a povinnosti ¢tenarl (uzivateld / badatell) knihovhy MV)J

3.1 Ctenafem knihovny MVJ se stavd osoba starsi 15 let zaregistrovanim. Platnost registrace
je omezena na dobu urcitou a je nutné ji ve stanovenych Ihttach prodluzovat. Registrace je
neprenosna na jinou osobu. Poplatky za registraci urcuje platny Cenik poskytovanych sluzeb.
Pro jednorazovou navstévu knihovny neni registrace nutnd. Badatel vyplni badatelsky list a
uhradi poplatek dle poctu poskytnutych publikaci. V jednotlivych mimoradnych a
odUlvodnénych pripadech mUze reditel muzea stanovit jinou vysi poplatku nebo poplatek
zrusit. Pracovnikim MVJ jsou poskytovany knihovnické sluzby zdarma.

3.2 Ctenafi se Fidi knihovnim fadem a pokyny pracovnikd knihovny.
3.3 Ctenafi knihovny nemaji pfistup do sklad@ knihovny.

3.4 Ctenafi knihovny ruéi za to, Ze vypQjcené knihy a jiné materidly vrati neposkozené. Je
zakazano z knihovnich materiald vytrhavat, vyrezavat stranky, psat ¢i do nich malovat,
podtrhavat nebo Umysiné narusovat vazbu knih. Pripadna zjisténa poskozeni zapujcenych
publikaci a periodik je uzivatel knihovnich sluzeb povinen neprodlené nahlasit pracovnikim



knihovny. Dojde-li k vyznamnému poskozeni, zniceni Ci ztraté ze strany uZivatele, je tento
povinen ve |h(té stanovené pracovniky knihovny a po domluvé s nimi zajistit nahradu vzniklé
Skody.

3.5 Ctenafi nesméji vyjimat katalogiza¢ni listky z katalogtl a ani na né psat.

3.6 Ve studovné je viem uzivatelim zakdzdno hlasité hovofit, konzumovat potraviny a
napoje. VSichni uzivatelé jsou povinni zachovavat Cistotu a poradek. Ve vSech prostorach
plati pfisny zakaz kouteni a vstup neni povolen osobdm opilym ¢&i jinak nezptsobilym. Do
studovny je rovnéz zakdzan vstup pstm ¢i jinym zvifatlim s vyjimkou ps( asistencnich.

3.7 Pokud ¢tenar — uZivatel knihovny nebude dodrZovat ustanoveni knihovniho a vypUjcniho
fadu, mUZe byt do€asné nebo trvale zbaven prdva uZivat sluzeb knihovny MVJ.

Clanek é. 4

Vypujcni a dalsi sluzby

4.1 Vypujcni sluzby

e Knihovna pUjcuje ze svych fond( knihy a dalsi materidly pouze k prezencnimu studiu
do studovny.

e Pracovnici knihovny pfipravi ¢tenafi Zadané dilo v ¢ase, ktery je pfiméfeny provoznim
podminkam knihovny.

e Splnéni pozadavkl badatelll vyZadujici prepravu z depozitafe mimo hlavni depozitar
knihovny m{Ze byt odloZeno na nasledujici vypujéni dny dle domluvy s pracovniky
knihovny.

e Pracovnikiim muzea jsou knihovnické sluzby poskytovany kazdy pracovni den v rdmci
pracovni doby muzea. Ostatnim badatelim jsou sluzby poskytovany v ramci oteviraci
doby knihovny. Po predchozi domluvé Ize badateli mimoradné vyhovét i mimo
oteviraci dobu knihovny, nebrani-li tomu provozni prekazky ze strany muzea.

e Mimo prostory studovny si mohou vypujcit knihy a jiné materidly na sva pracovisté
pouze zaméstnanci muzea. Nesméji je vynaset z budovy muzea a jsou povinni je na
pozadani pracovnika knihovny bez prodleni vratit a umoznit jejich studium dalSim
zajemclm. Zapujcky pracovnikli muzea mimo studovnu jsou evidovany jako osobni
vypUjcka, prislusny pracovnik za knihy ruci a musi je bud' vratit nejdéle po uplynuti 1
roku, nebo kdykoli na vyzvani predlozit ke kontrole. Po provedeni kontroly stavu
publikaci mUzZe byt zapljcka pracovnikovi prodlouZena.

e Pujcovani knih z fond( knihovny na vystavy Ci k jiné prezentacni ¢innosti v ramci
muzea schvaluje vedouci knihovny. Paj¢ovani publikaci pro tyto ucely mimo muzeum
je mozné pouze na zakladé smlouvy o zapujcce.



4.2 Meziknihovni vypujcni sluzby

e Meziknihovni vypujcni sluzby zajistuje knihovna MVJ na zékladé Zadosti badatele
u publikaci, které nejsou v knihovnim fondu MVJ.

e Pracovnici knihovny poskytuji meziknihovni vypGjéni sluzby pro ostatni knihovny
v ramci Ceské republiky. NepGjéuji se vzacné a drahé knihy, publikace nachylné
k poSkozeni, zvlasteé ty, které se nachazeji ve fondu jen v jednom exemplafi.

e Poskytovani meziknihovni vypujéni sluzby do zahranici je mozné jen se souhlasem
reditele muzea.

4.3 Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupriuje informacni aparat knihovny ve formé riznych druh
katalogli (jmenny, nazvovy, predmétovy aj.) a v pocitacové databazi.

Knihovna poskytuje verejnosti Ustni informace faktografického, bibliografického a
knihovnického charakteru.

Knihovna nabizi ve studovné rovnéz pristup k volné dostupnym védeckym a
badatelskym datlim Sifenym prostfednictvim internetu na PC. Veskera zde ziskana
data (v jakékoli formé a na jakémkoli médiu) slouzi vyhradné osobni potiebé
uZivatele a k jeho studiu. Tato data neni dovoleno dale rozsifovat. UzZivatel nese
plnou zodpovédnost za Skodu vzniklou neodbornou manipulaci s prostfedky
vypocetni techniky. Provoz PC muZe byt omezen Ci prerusen z divodu provoznich
prekdzek na strané MVJ.

4.4 Kopirovaci sluzby

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby v omezeném rozsahu.

Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potfebu objednatele, ktery je povinen s nimi
zachdzet v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb.

Pracovnici knihovny jsou opravnéni uzZivatelem vybrané materidly z kopirovani
vyloucit, napf. z dlvodu dalSiho poskozeni, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy a podobné. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku poskytovanych sluzeb.

Z kopirovani jsou predem vylouceny: ¢asopisy a noviny ve vétsSich vazbach (tj. vétsi
nez A4 a B4, stard regiondlni periodika), evidencéni zaznamy z pfirlistkovych knih,
katalogizac¢ni listky, rukopisy, staré tisky, vzacné tisky ¢i mapy. V pripadé vyjimeéné
zachovalého tisku ¢i rukopisu je mozné zajistit po dohodé kopii pouze 1 vybrané
strany.



Clanek €. 5

Poplatky a nahrady

5.1 Knihovna vybira poplatky za uzivani knihovnich fond(. Studenti a seniofi nad 60 let véku
maiji poplatky snizené. Od poplatk(l jsou osvobozeni zaméstnanci muzea.

5.2 Poplatky za kopirovaci sluzby jsou stanoveny v platném Ceniku poskytovanych sluzeb.

5.3 Nahrady za poskozené nebo ztracené knihy a jiné materialy knihovna fesi témito
zpUsoby:

e Uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném
vydani a vazbé.

e Pokud to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie, popfipadé zaplacenim ceny kopie
a vazhy.

e Jestlize ndhrada podle predchazejicich bodl neni mozna, mize se knihovna
dohodnout se ¢tenarem na dodani jiného vydani dila.

e Finanéni ndhrada podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.

5.5 Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a do jeho uskute¢néni ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani veskerych sluzeb.

Clanek 6

Zavérecna ustanoveni

6.1 Nedilnou soucasti tohoto knihovniho fadu je Cenik poskytovanych sluzeb knihovny MVJ,
Badatelsky list a prehled oteviraci doby pro verejnost.

6.2 Tento knihovni fad nabyva platnosti k datu 2. fijna 2017. Zaroven se tim rusi knihovni a
vypujcni rad z 28. listopadu 2005.

Vypracovala: Mgr. Ludmila Morzolova Schvalil: RNDr. Karel Maly, Ph.D.
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